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Técnico 05

Realizar pré-
análise do PA

Expediente Diretoria 17

Encaminhar
documentos

recebidos e PA ao
técnico

Técnico 22

Prosseguir à
análise do PA

(Processo
Administrativo)

Técnico 26

Encaminhar
proposta de

indeferimento

Técnico 27

Emitir
"Comunique-se"

Técnico 29

Juntar ao PA
uma via do

"Comunique-se"

Técnico 30

Encaminhar
comunique-se ao

interessado

Informações sobre melhoramento
viário recebida

Informações sobre
desapropriação recebidas

Técnico 32

Encaminhar o PA
ao SGAF-33

Atendente 33

Custodiar PA
durante o prazo
do "Comunique-

se"

Atendente 34

Encaminhar PA
para

Coordenadoria

Técnico 23

Propor
deferimento e

despacho

Expediente Diretoria 24

Encaminhar PA
ao Diretor

Técnico 31

Encaminhar PA
ao Expediente

Diretoria

COORDENADORIAS SEL

PA não ok,  com o comunique-se
atendido ou prazo de atendimento do comunique-se encerrado

PA OK, sem necessidade de informações
complementares ou anuência de outros órgãos

Proposta de indeferimento
encaminhada

Necessidade de informações
complementares ou munícipe

entrou com recurso

Proposta de
deferimento encaminhada

Alvará/ Certidão
entregue ao munícipe

Expediente Diretoria 03

Encaminhar PA

Diretor 04

Distribuir PA

Técnico 08

Solicitar vistoria
técnica

Vistoria técnica
solicitada

Vistoria técnica
realizada

PA com condições de prosseguir
 às demais análises

Técnico 09

Receber PA com
parecer técnico

Técnico 13

Encaminhar
ofícios ao Diretor

Diretor 15

Assinar ofícios

Técnico 16

Encaminhar
ofícios aos

Órgãos
competentes

Diretor 14

Apreciar ofícios
Ofícios ok

Informações sobre
área contaminada recebidas

Necessidade de anuências de outros órgãos ou
 informações para complementar o projeto

Técnico 28

Publicar
"Comunique-se"

Realizar
vistoria técnica

Solicitação de
Certidão de Diretrizes

Atendente 01

Gerar guia de
arrecadação de
emolumentos

Atendente 02

Autuar PA

SGAF-3

PA (Processo Administrativo)
autuado

Confeccionar BDT

Pagamento de
 emolumento realizado

Técnico 07

Encaminhar
proposta de

indeferimento ao
Diretor

Técnico 06

Elaborar proposta
de indeferimento

Necessidade de informações complementares
ou munícipe entrou com recurso

Sugestão de
 indeferimento encaminhada

Indeferir PA
(Processo

Administrativo)

Análise realizada e PA não OK
(por falta de documentação ou qualquer motivo
que impeça prosseguir com as demais análises)

Técnico 10

Prosseguir à
análise técnica do

PA

Técnico 11

Preparar ofícios
para os órgãos
competentes

Técnico 12

Anexar
documentação

aos ofícios

BDT (Boletim de Dados Técnicos)
 com informações sobre zoneamento

 encaminhado à PARHIS-3

Ofícios não ok

Informar sobre
Área Contaminada

(DECONT)

Informar sobre
desapropriação

(DESAP)

Localizar áreas
verdes(DEPAVE)

Verificar
melhoramento
viário (PROJ)

Informações  sobre área
verde recebida

Técnico 18

Verificar as
informações
recebidas de
outros órgãos

Informações em desacordo com o solicitado

Técnico 19

Solicitar junção
dos documentos

ao PA

Informações de acordo com o solicitado

Expediente Diretoria 20

Juntar
documentos ao

PA

Expediente Diretoria 21

Encaminhar PA
ao Técnico

Indeferir PA
(Processo

Administrativo)

Deferir PA
(Processo

Administrativo)

Expediente Diretoria 25

Encaminhar o
processo para
Arquivo Geral

Certidão de Diretrizes entregue ao
munícipe e PA arquivado

INFO-
4

SGAF-33

Expediente Diretoria 35

Encaminhar PA
SAEHIS

Todos os processos, exceto HIS, com terreno mair
que 40.000m² ou mais de 1.000 unidades

HIS, com terreno maior
que 40.000m² ou mais de 1.000 unidades - SAEHIS

Analisar
Solicitação de
Certidão de

Diretrizes pa...Processo encaminhado
 à SAEHIS

Analisar
Solicitação de
Certidão de

Diretrizes pa...

Parecer encaminhado ao
Expediente Diretoria

Informações sobre melhoramento
 viário solicitada

Informações sobre
desapropriação solicitadas

Informações sobre
área contaminada solicitadas

Verificar polo
gerador de

tráfego(SMT)

Verificar habitação
(SEHAB)

Informações sobre polo
gerador de tráfego solicitadas

Informações sobre habitação solicitadas

Informações sobre polo
gerador de tráfego recebidas

Informações sobre
habitação recebida

Informações  sobre área
verde solicitadas

Sem solicitação de
 desmembramento de solo

Analisar
solicitação de

desmembrame
nto de solo...

Com solicitação de
desmembramento de solo

PL 05 - Analisar Solicitação de Certidão de Diretri zes para Desmembramento Com Destinação

Objetivo: Estabelecer diretrizes urbanísticas básic as para elaboração do projeto de parcelamento do so lo,
mediante análise física, ambiental e urbanística do  entorno do respectivo terreno.


